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RESOLUGCAO N° 165/2009/CONEPE

Aprova Normas de Estagio Curricular

Obrigatorio do Curso de Graduagcdo em
Engenharia de Producdo, e da outras
providéncias.

O CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO da
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE , no uso de suas atribuices legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a legislacéo que trata das Normas Gerais de Estagicular dos
Cursos de Graduagéo da UFS;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio devem integrar o sataelémico a
pratica profissional, respeitando-se as especiited de cada curso;

CONSIDERANDO o parecer da Relatozons? ADRIANA DANTAS NOGUEIRA ao
analisar o processo n° 15684/09-20;

CONSIDERANDO ainda, a decisao unanime deste Conselho, em Re@rdinaria
hoje realizada,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar as Normas de Estagio Curricular do Cuess@daduacédo em Engenharia
de Produgéo, de acordo com o0 Anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revegisposicdes em contrario e,
em especial, a Resolugéao n° 29/2006/CONEP.

Sala das Sessoes, 18 de dezembro de 2009.

REITOR Prof. Dr. Angelo Roberto Antoniolli
PRESIDENTE em exercicio
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ANEXO

NORMAS DE ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA
DE PRODUCAO

SECAO |
DA DEFINICAO E OBJETIVO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 1° O estagio curricular do Curso de Graduacado emrfreg&a de Producédo, da Universidade
Federal de Sergipe, € uma atividade curricularatéter individual para alunos desse curso, de acord
com a Resolugédo N° 08/01/CONEP (Conselho do ErstlePesquisa).

Paragrafo Unico: O estagio curricular se da nas modalidades dgiestérricular obrigatorio e
estagio curricular ndo-obrigatorio.

Art. 2° O estagio curricular supervisionado € visto comma possibilidade de integracdo do
aluno que ja possua um embasamento tedrico pasaltseeter ao treinamento pratico, como futuro
profissional, na comunidade técnica, inclusive ddainterpretacdo técnica a resultados; formacaorie
consciéncia critica, quanto a propria aprendizagerante a resolucdo de problemas e, principalmente,
desenvolvimento técnico do aluno, além de:

I. proporcionar a integracdo de conhecimentos, caniilo dessa forma para a aquisicdo de
competéncias técnico-cientificas importantes na sti@acdo como profissional de
Engenharia de Producéo;

II.  permitir a reciclagem das disciplinas e do curgoariir da realidade encontrada nos campos
de estégio, e,

[ll.  contribuir para a integracéo da Universidade caoraunidade.

) SECAOIl
DA DISPOSICAO DA DISCIPLINA ESTAGIO CURRICULAR

Art. 3° O Curso de Graduacdo em Engenharia de Produgfoi atdisciplina Estagio Curricular
Obrigatério uma carga horaria de 180 (cento e t@ijdroras/aula correspondentes a 12 (doze) créditos

81° O pré-requisito para a disciplina Estagio Curacubm Engenharia de Producgdo € de ter
integralizado 160 (cento e sessenta) créditos.

§2°0 aluno deveréa concluir seu estagio com apresamescrita e oral de relatorio.

SECAO Il
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 4° Constituem-se campo de estagio curricular agunglies publicas ou privadas ligadas a
area de atividade profissional do Engenheiro deli&o, que atendam aos objetivos do art. 2° deste
documento, e estejam conveniadas com a Universkeedieral de Sergipe.

Art. 5° Devem ser consideradas as seguintes condicbes mhafinicio dos campos de estagio
curricular:
I. a possibilidade de aplicacdo, no todo ou em palte, métodos e técnicas da area de
formacéo profissional do Engenheiro de Producéo;



II. a existéncia de infra-estrutura humana e matetal gpssibilite a adequada realizacdo do
estagio;
lll. a possibilidade de superviséo e avaliacdo do espédm Universidade Federal de Sergipe; e
IV. a celebragéo do convénio entre a Universidade BederSergipe e a unidade concedente do
estagio, no qual serdo acordadas todas as congigf®a sua realizacao.

SECAO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° As atividades do Estagio Curricular serdo coordasgaela Comissdo de Estdgio do
Curso de Engenharia de Producdo, composta da sedaima: um membro docente do Colegiado do
Curso de Engenharia de Producado, supervisores @gidag, até o maximo de cinco, eleitos pelo
Conselho do Nucleo de Graduagédo, e um represemtisotnte indicado pelo Centro Académico.

Paragrafo Unico: A Comisséo de Estagio Curricular do Curso de Engea de Producio
devera eleger um coordenador dentre 0s seus menhrestes.

Art. 7° Compete a Comissao de Estagio do Curso de EngemleaProducao:

I. zelar pelo cumprimento das normas de estagio alaricbem como da Resolugdo N°
08/01/CONEP;

Il.  definir os campos especificos de estagio a seremvaqgos pelo colegiado;

lll.  estabelecer contato com instituicbes com potedeiaesenvolvimento de estagio curricular
no Curso de Engenharia de Producéo;

IV. fazer o planejamento semestral da disponibilidaoe chmpos de estagio e respectivos
supervisores pedagdgicos e encaminha-lo a COGEC,;

V. promover atividades de integracdo entre os segsenmteolvidos com 0s estdgios, como
reunides com estagiarios e visitas as unidades eoiamas, dentre outras julgadas
necessarias;

VI. avaliar, em conjunto com o colegiado do curso, esiltados dos programas de Estégio
Curricular Obrigatério, propondo altera¢fes, quaiod® caso;

VII.  realizar orientacdo dos estagiarios para a suscEs®o campo de estagio;
VIIl.  elaborar o modelo de relatério e de formulérios adempanhamento e avaliacdo das
atividades do estégio curricular;

IX. analisar os planos de estagio curricular, emitipgi@cer no prazo maximo de 08 (oito) dias
Uteis, a partir da data do seu recebimento, entamio-os ao Colegiado do Curso de
Engenharia de Producédo e a CODEX;

X. estabelecer, em conjunto com o departamento, ea¢@d dos professores supervisores do
estagio curricular;

XI. avaliar e selecionar os campos de estégio currjcla

XIl.  baixar instru¢cdes que visem orientar os alunos tquas providéncias necessérias para a
realizacao do estagio curricular.

SECAO V )
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 8° A supervisdo do estigio é definida como sendoompanhamento e a avaliacdo do
estagiario e das atividades por ele desenvolvidasmpo do estagio.

Paragrafo Unico: A atividade de supervisdo compreende a superpisdagogica e a supervisio

técnica.

I. a supervisdo pedagogica consiste no acompanhamastatividades no campo de estagio
por professor da Universidade Federal de Sergipaculado as disciplinas
profissionalizantes do curso de Engenharia de R&mjudesignado como supervisor
pedagogico.

II. a supervisdo técnica consiste no acompanhament@tilédades no campo de estagio,
exercida por profissional técnico responsavel peta do estagio na instituicdo conveniada,
designado como supervisor técnico.

lll.  cada professor supervisor podera supervisiond5aféinco) estagiarios por semestre letivo.
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Art. 9° S&o atribuicbes do Supervisor Pedagdgico:

V.
V.
V1.

VII.

orientar o estagiario em relacdo as atividadesearsdesenvolvidas no campo do estagio;
contribuir para o desenvolvimento, no estagidreoutha postura ética em relacéo a pratica
profissional;

discutir as diretrizes do plano de estagio com rstigm técnico;

apreciar o plano de estagio curricular dos estiagidob a sua responsabilidade;

assessorar o estagiario no desenvolvimento deativaades;

acompanhar o cumprimento do plano de estagio; e

responsabilizar-se pela avaliacdo final do estagidggncaminhando os resultados ao
Colegiado do Curso de Engenharia de Producéo.

Art. 10. S&o atribuicdes do Supervisor Técnico:

V.

V.
VI.

orientar o estagiario nas suas atividades no calegstagio;

discutir o plano de estagio com o supervisor pegiagd

orientar o estagiario em relagéo as atividadesersdesenvolvidas no campo de estagio;
assistir e/ou treinar o estagiario no uso das d¢ésnhecessarias ao desempenho de suas
funcdes no campo de estagio;

encaminhar mensalmente ao supervisor pedagogreg@éncia do estagiério; e

participar, sempre que solicitado, da avaliacdesiagiario.

Art. 11. A supervisdo do estagio, exercida por docenteodaatdo profissional do Curso de
Engenharia de Producéo, é considerada atividadegiro, devendo constar dos planos departamentais e
compor a carga horéria dos professores, de acordms critérios definidos pelo Conselho do Nucleo d
Graduacédo de Engenharia de Producéo.

) SECAO VI )
DA COORDENAGAO DA COMISSAO DE ESTAGIO CURRICULAR

Art. 12. Compete ao Coordenador da Comissao de Estagic@arr

V.

V.

V1.

VII.

VIILI.

IX.

XI.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.
XVILI.

zelar pelo cumprimento das normas e resolucoetivedano estagio curricular;

elaborar e divulgar junto aos alunos e professopasitica de estagio curricular do curso;
elaborar, em conjunto com as instituicdes que ofnecampo de estagio, programas de
atividades profissionais para serem desenvolvidas;

coordenar e controlar as atividades decorrentesstimio supervisionado de comum acordo
com 0s supervisores pedagdgico e técnico;

manter contato com as instituicdes, visando aobeleamento de convénio para a
realizacdo de estégio;

divulgar as ofertas de estagio e encaminhar oesgados as instituicdes concedentes;
interagir com 0s supervisores pedagoégicos e téenigando ao acompanhamento e ao
aperfeicoamento do processo;

enviar ao supervisor técnico o formulario de acarhpaento de estagio;

encaminhar ao Departamento de Administracdo Aca#éniDAA) a documentacao
atestando a realiza¢do do estagio curricular;

elaborar formularios para planejamento, acompanhemeeavaliacdo de estagio;
encaminhar a Coordenacdo Geral de Estagio Cunric(@GDGEC) o nome do(s)
professor(es) supervisor(es) de estagio e dos siestagiarios com os respectivos locais de
realizacdo dos estagios;

encaminhar & Comissdo Geral de Estagio Curric@@@GEC) o termo de compromisso
devidamente preenchido pela unidade cedente, mlpsrvisores pedagdgicos e pelo
estagiario;

definir, em comum acordo com a Comissdo de Est&yjiaicular, os pré-requisitos
necessarios para a qualificacdo de estudantesrsio para a realizacéo de cada atividade de
estagio;

encaminhar ao colegiado do curso os relatériossfiha estagio curricular;

emitir declaracbes que comprovem a participaca@rdéessor supervisor pedagoégico no
planejamento, acompanhamento e avaliacdo do estagia

certificar-se da existéncia da apolice de segura ps estagiarios, e,

organizar e manter atualizado o cadastro de possi@mpos de estagio.



Art. 13. Na carga horéaria do docente eleito para coordenagido alocadas 06 (seis) horas
semanais para essa atividade e 04 (quatro) paespooes orientadores.

Art. 14. O professor orientador deverd encaminhar ao Coadie da Comissdo o horario
disponivel para atendimento ao(s) aluno(s) sologeatacéo.

SECAO VI
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICUL AR OBRIGATORIO

Art. 15. Cabera ao Colegiado do Curso divulgar em periodtinm de um més antes da
matricula em estagio, as informacdes referentecawpos de estagio disponiveis e dos supervisores
pedagdgicos.

Art. 16. O aluno do curso de Engenharia de Producéo pogésa por realizar o estagio em um
campo diferente daqueles oferecidos pela ComisgidEstagio Curricular, desde que esteja em
concordancia com os requisitos apresentados no/@amleste documento, e que seja aprovado pela
Comissao de Estagio Curricular do curso.

Paragrafo Unico: O aluno que demonstrar interesse em realizar ieséig campo diferente
daquele oferecido pela Comissdo de Estdgio Cuariadverd informar a referida comissdo, em um
periodo minimo de 20 (vinte) dias antes da maticul

Art. 17. A matricula é o procedimento pelo qual o alungiseula ao estagio obrigatorio.

) SECAO VIII ) )
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICUL AR NAO-
OBRIGATORIO

Art. 18. O estagio curricular ndo-obrigatério poderd selizado por alunos regularmente
matriculados no Curso de Engenharia de Producad/nilersidade Federal de Sergipe, desde que
contribua para a formagdo académico-profissionalestndante e ndo prejudique as suas atividades
normais de integralizagdo de seu curriculo, deddsoprazos legais.

81°0 estagio curricular ndo-obrigatorio ndo substitastagio curricular obrigatorio.

§2°0 estéagio curricular ndo-obrigatorio podera samgformado em créditos e aproveitado como
atividades complementares, a critério do Coleg@dml€urso, desde que o estagio proporcione ao aluno
oportunidade de aplicacdo do instrumental te6rideralo nas diversas disciplinas que integram s&ur
de Engenharia de Producdo.

SECAO IX )
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 19. Estagiario é aqui entendido como o aluno regulatenenatriculado no Curso de
Engenharia de Producdo, da Universidade Federdbelgipe, e que esteja matriculado em estagio
curricular obrigatério ou freqlientando estagioicutar ndo-obrigatério.

Art. 20. Compete ao estagiério:
I. assinar o Termo de Compromisso com a Universidadergl de Sergipe e com a unidade
concedente do estagio;
II. elaborar, sob a orientacdo do supervisor pedagégi€onico, o plano do estagio curricular;
lll.  desenvolver as atividades previstas no plano dagiesturricular, sob a orientagdo do
supervisor pedagogico e técnico;
IV. cumprir as normas disciplinares do campo de estagio
V. participar, quando solicitado, das reunides prodewipelo supervisor pedagogico e técnico
e/ou pela Comisséo de Estagio Curricular do CuesBriyenharia de Producgéo;
VI. submeter-se aos processos de avaliagédo, e,
VII. apresentar relatérios de estagio curricular, segum modelo definido pela Comisséo de
Estagio Curricular, do Curso de Engenharia de R&alu



) ~ SECAO X )
DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 21. O estagio curricular de todos os alunos-estagi@@va alvo de avaliagdo por parte do
Professor Orientador e do estabelecimento ond¢gaestado desenvolvido, dentro do periodo de sua
realizacao.

Art. 22. A avaliacdo do estagio curricular se dara atra@éatuacdo e desempenho do estagiario
no estabelecimento, do relatério final e da apteséo do seminario sobre o estagio.

Art. 23. O aluno-estagiario deve elaborar seu relatériarttera realizacdo do estagio e entrega-
lo ao coordenador da Comisséo de Estagio, pelosnenta semana antes da apresentacdo do seminario.

8 1°0 relatorio final obedecerd ao modelo apresenpatio Comisséo.

§ 2° O seminario sobre o estagio curricular consisti@ apresentacdo das atividades
desenvolvidas pelo aluno-estagiario durante suaagao.

Art. 24. A avaliacao final do estagio curricular sera feigaacordo com o disposto no Quadro |.

QUADRO | — Avaliacéo Final Curricular

ITENS DE AVALIACAO Pesos (de 0 a 100%)
1 — Relatorio 40%
2 — Avaliacdo da Empresa 40%
3 — Seminério 20%
MEDIA 100%

Art. 25. Fica instituida uma semana de semindrio sobrestagies curriculares supervisionados
realizados em cada semestre letivo, como forma leongmtar de avaliagdo dos estagios
correspondentes.

SECAO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. Estdo sujeitos a essas normas todos os alunoardo @e Graduagao em Engenharia de
Producéo e professores do ciclo profissionalizeateurso.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo ColegimddCutso de Graduacdo em
Engenharia de Producéo.

Sala das Sessofes, 18 de dezembro de 2009.




