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Para acesso ao sistema de ponto eletronico, deve-se acessar a pagina do SIGRH em
www.sigrh.ufs.br.
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PRAZO para a FOLHA DE PAGAMENTO do més de ABRIL/2014

PRAZC para a FOLHA DE PAGAMENTO do més de ABRIL/2014. O prazo final para marcacic de FERIAS, ESCALA DE TRABALHO e Portal do Servidor
ADICIONAL MOTURNO € até o dia 09/04/2014. O prazo final para homologacdo das FREQUENCIAS e FERIAS € até o dia 09/04/2014.
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Na tela inicial do SIGRH, clicar no botdo PONTO ELETRONICO para ter acesso ao sistema.


http://www.sigrh.ufs.br/

A seguinte tela é exibida. Para registrar a entrada basta clicar no botdo = Registrar Entrada
O dia e o0 horario de entrada sao sincronizados com os sistemas da UFS.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

DADOS DA ENTRADA

Dia: 27/05/2014
Hora de Entrada: 10:35:54

Registrar Entrada Cancelar

ApOs clicar no botdo para registrar a entrada, a lista abaixo € exibida com o horario que foi
registrado. Na mesma tela pode-se visualizar os dias nha semana que foram registrados no
sistema, assim como o link para registrar a saida.

l_lé_"l: Imprimir comprovante

ENTRADAS/SAIDAS DO DIA

Dia Entrada Saida Saida Almogo Observacio Horas Trabalhadas
- Registrar =
27/05/2014 10:37 NAO . =
Total de Horas no Dia: 00:00

HORARIOS DA SEMANA

Dia Entrada Saida Observacao Horas
2770572014 10:37 00:00

Total na Semana: 00:00



Para registrar a saida, o caminho de acesso ao sistema € o mesmo, mas o local de registro €
diferente. Deve-se clicar no link REGISTRAR SAIDA.

LEJ: Imprimir comprovante

ENTRADAS/SAIDAS DO DIA

Dia Entrada Saida Saida Almoco Observacdo Horas Trabalhadas
- Registrar =
27/05/2014 10:37 MAD e G=h
Total de Horas no Dia: 00:00

HORARIOS DA SEMANA

Dia Entrada Saida Observacao Horas
27/05/2014 10:37 00:00
Total na Semana: 00:00

ApOs registrar a saida, a lista € atualizada exibindo os horarios registrados no dia, assim como
oS registros da semana.

IE'CI: Imprimir comprovante

ENTRADAS /SAIDAS DO DIA

Dia Entrada Saida Saida Almoco Observacao Horas Trabalhadas
27/05/2014 10:37 10:41 NAOD 00:04 =
Total de Horas no Dia: 00:04

HORARIOS DA SEMANA

Dia Entrada Saida Observacao Horas
27/05/2014 10:37 10:41 00:04

Total na Semana: 00:04



Vale ressaltar, que apos o cligue para o registro (entrada ou saida), ndo se pode alterar os
valores inseridos.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

DADOS DA ENTRADA
Dia: 27/05/2014
Hora de Entrada: i0:38:00

Registrar Entrada Cancelar

d;}]: Imprimir comprovante

ENTRADAS/ SaipAs DO DIA

Dia Entrada Saida Saida Almocgo Observacao Horas Trabalhadas
27/05/2014 10:37 NAC Reglstrar =
05/ ‘ _ Saida
Total de Horas no Dia: 00:00

HORARIOS DA SEMANA

Dia Entrada Saida Observacao Horas
2770572014 10:37 00:00
Total na Semana: 00:00

O sistema permite também imprimir um comprovante dos horarios registrados no dia clicando
no botdo = .



Em caso de falha técnica ou duvidas relacionadas ao sistema solicitar
atendimento no site: http://www.sipac.ufs.br, no Portal Administrativo cligue no
botdo ‘. abrirchamade | serd exibido um formulario onde é possivel informar todos os

detalhes do problema encontrado.
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http://www.sipac.ufs.br/
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