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Ponto biométrico - Servidor:

Objetivo

Levar o servidor técnico-administrativo ao entendimento das
funcionalidades disponiveis, tendo em vista a nova
funcionalidade.

Resumo do processo em geral
1— Regras basicas;
2— Consultar comprovantes de frequéncia;

3— Consultar saldo/débito de horas e observacdes;

4— Consultar relatério de correcdes de saldo de horas;
5— Consultar prazo de saldo de horas;

6— Consultar registros invalidos;

7— Consulta de auséncias;

8— Informacdes adicionais.

Observacao

Levando em conta a nova funcionalidade do ponto
biométrico, o antigo processo de ponto eletrénico para o
servidor nao esta mais em vigor.




1- Regras basicas:

1. Servidores com carga horaria diaria de 8 horas precisam ter
pelo menos 1 hora de intervalo (para almoco ou janta).

2. Servidores sO podem realizar até 2 horas excedentes acima da
sua carga horaria diaria.

3. O horario para registro s6 deve ser feito das 6:30h até as 23h.

4. A quantidade de horas maxima seguidas que um servidor pode
fazer sao de 6 horas.

5. Os servidores podem realizar o registro de ponto varias vezes
no mesmo dia. Ex: 3 entradas e 3 saidas.

6. Se 0 servidor registrar o ponto N vezes dentro do mesmo
minuto, sera considerado apenas 1 registro.

7. O servidor s6 pode realizar um total de 5 dias de horas
excedentes ndo compensatorias acima de 20 minutos sem
liberacao da chefia.

8. O saldo de horas positivo do servidor ndo tem prazo para
expiracéo, mas tem limite de 40 horas.

9. O saldo de horas negativo do servidor tem prazo de 2 meses
para compensacao e um limite de 40 horas negativas.




2—- Consultar comprovantes de
frequéncia:

Tendo em vista a nova forma de processar o ponto dos
servidores, atualmente o servidor técnico-administrativo tem a
sua disposicdo algumas funcionalidades que possibilitam
consultar alguns dados. Para consultar os comprovantes de
frequéncia basta seguir o seguinte caminho:

Portal do Servidor —» Consultas —» Frequéncia »
Comprovantes de Frequéncia.

i avaliacdo | ¥ Férias | ‘-4 Consultas | E Capacitacdo | ;3 Servigos | ESDIicitagﬁes | = Documentos

Adicionais
PRAZO para a FOLH Agregados RO/2016.
O prazo final para HOMOL Aposentadoria » [ONAL NOTURNC € no pericdo de:
01/01/2016 = 10/01/2016 |  Aduisitivos
Atestado de Saude Ocupacional (450) _
Auséncias | || |2 fT-'.u.'I-:I‘-.

Averbacoes

Frequéncia Servidor

e Frequéncia * Comprovantes de Freguéncia

18/07/2016 Financeiro » Saldo/Debito de Horas
Histarico de Progressdo Relatario de Correcdes de Saldo de Horas
Formacdo Escolar/Capacitacdo Prazos do Saldo de Horas
Ccorréncias * Registros Invalidos

STl e Relatdrio de Aniversariantes do Més Hidade.

Servidores da Unidade

Resolugdes

O usuario sera direcionado para uma pagina que ira conter a
seguinte opcéao:

OpcdEs PARA CONSULTA
Periodao: # E a E

Exibir em formato de impressao

Gerar Relatdrio | Cancelar

Devera entao fornecer o periodo pretendido. Caso queira que a
lista ja seja exibida em formato para impressao, basta clicar no
filtro @ exdbirem formato de impresszo . ENtAO Sera aberta a lista e bastara
imprimir. Caso nao queira imprimir, basta nao clicar no filtro.
Feito, clicar em GERAR RELATORIO.




2—- Consultar comprovantes de
frequéncia:

Quando o relatério for gerado, sem o filtro de formato de
Impressao, abrira a seguinte pagina:

. Visualizar Comprovante

COMPROVANTES DE FREQUENCIA ENCONTRADOS (20)

Dia Hora entrada Hora saida Horas realizadas Observacies
04 de Janeiro de 2016 06:58 11:56 04:58
04 de Janeiro de 2016 13:43 17:23 03:40
05 de Janeiro de 2016 08:34 12:30 03:56
05 de Janeiro de 2016 13:32 17:07 03:35
06 de Janeiro de 2016 0g:04 11:45 03:41
06 de Janeiro de 2016 12:45 17:09 04:24
07 de Janeiro de 2016 07:31 12:55 05:24 L
07 de Janeiro de 2016 13:56 17:18 03:22 Ly
08 de Janeiro de 2016 07:57 11:00 03:03
11 de Janeiro de 2016 07:28 11:41 04:13 L
11 de Janeiro de 2016 12:41 16:26 03:45
12 de Janeiro de 2016 06:52 11:53 05:01
12 de Janeiro de 2016 12:54 16:44 03:50
13 de Janeiro de 2016 08:26 12:32 04:06
13 de Janeiro de 2016 13:32 14:32 01:00
13 de Janeiro de 2016 17:30 N3o Informado 00:00
14 de Janeiro de 2016 07:10 11:04 03:54
14 de Janeiro de 2016 12:57 17:22 04:25
15 de Janeiro de 2016 07:15 11:28 04:13
15 de Janeiro de 2016 12:28 16:00 03:32

Nela contera as observacOes feitas pelo proéprio usuario,
destacado em amarelo. Contera também Horario de entrada e
saida dos dias sugeridos e as horas realizadas. Para visualizar
individualmente o comprovante de determinado dia, basta clicar
no icone  destacado em (EHIGI® Clicando no icone, abrira a
seguinte declaracdo. Para imprimir, basta clicar no local
destacado abaixo.

£1 Universioape FEDERAL DE SERGIPE %
S1sTema INTeGRADO oE GEsTAD oE Recursos Humanos (EspeLiof 2016-01-20)
Portal do Servidor Emrrico eM 20/01/2016 17:50 NT

CoOMPROVANTE DE REGISTRO DO PONTOD

Servidor: -
Unidade de Exercicio: CENTRO DE EDUCAC;—'—«O SUPERIOR A DISTANCIA

Dia Hora entrada Hora saida
08 de Janeiroc de 2016 07:57 11:00
SIGRH (espelho/2016-01-20) | Ndicleo de Tecnologia da Infermacde/UFS - - | Copyright & .
< Voltar 2007-2016 - UFRN - joacdebarro.espelho Imprlmlrd::]
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3- Consultar saldo/débito de horas
e observacoes:

Caso o usuario queira consultar seu saldo/débito de horas, basta
seguir o seguinte caminho:

Portal do Servidor —» Consultas —» Frequéncia >
Saldo/Débito de Horas.

. - - . - . _— ~ ]
L/ Avaliacdo | ¥ Férias | \. Consultas | [ Capacitacdo | S Servicos | [ Solicitacdes | [} Documentos
Adicionais
Ocorréncia no Pont Agregados
1
Informameos que esta criad Aposentadoria » | "Recesso de Final de Ano - 24 a 31/12/2015", para ser
lancada nas frequéncias dd ot et
Aquisitivos
Atestado de Saude Ocupacional (ASQ) )
ﬂ-u‘éncia' <4 n > T-'.H_‘I-.':'-E
Averbacdes

Frequéncia Servidor

Inicio Frequéncia » Comprovantes de Frequéncia

18/07/2016 Financeiro » Saldo/Débito de Horas ‘
Histarico de Progressdo Relatorio de Correcdes de Saldo de Horas
Formacdo Escolar/Capacitacdo Prazos do Saldo de Horas
Ocorréncias » Registros Invalidos

Relatorio de Aniversariantes do Més

Este Forum serve para nidade.

Servidores da Unidade

Resolucdes

Sera direcionado ent&o para a seguinte pagina:

i Avaliagdo | ¥ Férias | . Consultas | E Capacitacio | & Servicos | ESOIicitagﬁes | f‘Documentos

PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIOS > SaLDo/DEeITo DE HORAS

Através desta operacdo serd possivel exibir os saldos de horas dos servidores acumulados dentro do periodo de vigéncia do saldo de horas. Caso haja saldo
de horas, positivas ou negativas, este sera transferido para o més seguinte. Serd possivel visualizar os dados do més atual ou de meses anteriores homologados
pela chefia.

OPCOES PARA CONSULTA

Periodo: # | Janeiro Y |/|2016
Exibir em formato de impressdo

Gerar Relatdrio || Cancelar

Portal do Servidor

SIGRH (espelho/2016-01-21) | Telefonista/UFS (79)2105-6600 | Nicleo de Tecnologia da Informag3o/UFS - - | Copyright © 2007-2016 - UFRN - w4.6.15 -r36925M

Especifigue o periodo. Preste atencdo ao local destacado na
imagem acima, nele contém algumas informagdes que podem vir
a ser duvidas. Feito, cligue em GERAR RELATORIO.




3- Consultar saldo/débito de horas
e observacoes:

Sera direcionado entédo para a seguinte tela:

[=l: salvar observacies de ponto diaric  !.: Alerta sobre registro(s) invalido(s)

HR: Horas Registradas HE: Horas Excedentes

HA: Horas Excedentes Autorizadas HH: Horas Homologadas
PONTO DIARIO ASSOCIADO AO MES DE JANEIRO DE 2016
Data Horario Unidade Horas Trabalhadas Ocorecncia Observacio
Registrado de Registro HR HE HA HH Credito Debito Saldo de Horas E
Feriado :
0i/01/2016 --- - --- --- --- 00:00 Confraternizaca
Universal
02/01/2016 - - - - - 00:00 Sabado
03/01/2016 — — — — — 00:00 Domingo
e 06:58 - 11:56 MNTI . . . . . .
04/01/2016 13:43 - 17123 NTI 08:38 00:38 00:20 08:20 00:20 00:20
05/01/2016 08i34-12:30  NTI 07:31 - - o731 -00:29 -00:09

13:32 - 17:07 MNTI

o 08:04 - 11:45 NTI . . ) . . orena
06/01/2016 15,0 13000 o 08:05 00:05 00:05 08:05  00:05 00:0

e 07:31 - 12:55 NTI . , . . . .
o7/01/2016 731 - 12153 ik 08:46 00:46 00:20 08:20  00:20 00:16
bser des.
08/01/2016 07:57 - 11:00 NTI 03:03 - - 03:03 -04:57 -04:41 DH Ervachs
09/01/2016 - 00:00 -Dd:41 Sabado
10/01/2016 - 00:00 -04:41 Domingo
e 07:28 - 11:41 NTI - -, e 0443
11/01/2016 §7:38 - 1121 o 07:58 07:58 00:02 04:43 =]
e 06:52 - 11:53 NTI ) . . . . 04:23
12/01/2016 S5:02” 1e2 08:51 00:51 00:20 08:20  00:20 04:23
08:26 - 12:32 NTI
13/01/2016 13:32 - 14:32 NTI 05:06  --- - 05:06 -02:54 -07:17
17:30 - NTI
e 07:10 - 11:04  NTI . , , , , o
1a/01/2016 97710 - 1109 Mk 08:19 00:19 00:19 08:19  00:19 06:58
15/01/2016 9715 - 11:28 L 07:45 - - 07:45 -00:15 -07:13

12:28 - 16:00 NTI

A tela acima contera os dados do periodo selecionado.

Importante atentar para o local destacado para as observacoes,
as quais estarao disponiveis para os chefes em qualquer
momento. Para salvar as observacdes basta clicar no icone ™ .

Atencéo tambéem para o segundo local em destaque na imagem,
0 qual indica registros invalidos: : alerta sobre registro(s) invalido(s) ,

Ainda na mesma pagina estara o resumo das horas apuradas no
mes:




3- Consultar saldo/débito de horas
e observacoes:

Logo abaixo estara o resumo das horas apuradas no més.

ResuMo pas Horas APUurRaDAsS NO MEs

Carga Horaria do Més: 160:00
Total de Horas Registradas: 74:02
Total de Horas Homologadas: 112:47
Total de Horas Justitificadas: 40:00

Saldo de Horas No Més: -47:13
Crédito de horas Acumuladas: -02:47
Crédito em Horas: -30:00

Atencao! O crédito de horas acumuladas faz referéncia aos
meses anteriores. Ja o crédito em horas é o somatoério do saldo
de horas no més com o crédito de horas acumuladas.
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4- Consultar relatorio de correcoes
de saldo de horas:

Também esta disponivel para o servidor a consulta das correcoes
de saldo de horas. Basta seguir o seguinte caminho:

Portal do Servidor —» Consultas —*» Frequéncia —* Relatério
de Correcoes de Saldo de Horas.

L avaliacio | 43 Férias | ' -4 Consultas | E Capacitacio | & Servicos | ESDIicita;ﬁes | = Documentos
Adicionais

Ocorréncia no Ponty  Agregados
Informamos que estd criad Aposentadoria » | "Recesso de Final de Anc - 24 a 31/12/2015", para ser
lancada nas frequéncias do .

: 1 Aquisttivos

Atestado de Sadde Ocupacional (AS0) o |

Auséncias ez [un| [22] [rocas|

Averbacdes

Frequéncia Servidor

e Frequéncia » Comprovantes de Frequéncia

18/07/2016 Financeiro * Saldo/Débito de Horas
Historico de Progressdo Relatorio de Correcdes de Saldo de Horas
Formacdo Escolar/Capacitacdo Prazos do Saldo de Horas
Qcorréncias * Registros Invalidos

EN T Relatorio de Aniversariantes do Més hidade.

Servidores da Unidade

Resolucdes

Abrira a seguinte pagina:

Atraveés dessa operacao € possivel relacionar as corregdes de saldo de horas de um determinado més e servidor.
Correcgdes sao interferéncias no saldo de horas dos servidores, no momento da homologacdo, devido a alguns fatores:

s Saldo de Horas com débito acima de 40:00 horas;

s Saldo mensal negative ndo compensado em um prazo maximo de 2 meses;
*« Saldo de Horas com acimulo acima de 40:00 horas;

+ Saldo mensal positivo ndo usufruido em um prazo maximo de -1 meses,

Mos dois primeiros casos haverd a possibilidade de desconto na folha de pagamento.

OrPCOES PARA CONSULTA

Periodo! | Dezembro ¥ |de| 2015 ¥

Servidor:
Gera débito: Sim KEL]

Gerar Relatdrio || Cancelar

Atencao para o local destacado, o qual possui informacdes
importantes.

Vale lembrar que tal relatorio sempre faz referéncia ao més

anterior. Especifigue 0 més e ano. Feito, clicar em GERAR
RELATORIO.




4- Consultar relatorio de correcoes m}'s
de saldo de horas: |

NTI%

Niiclen de Tecnologia da Informacso

Ent&o o relatdrio gerado sera exibido em sua tela:

i Universioape FEDERAL DE SERGIPE %
SisTema INTeGRADD oE GesTAD oE Recursos Humanos (esrewiof2016-01-21)
Portal do Servidor Ewmrrioo em 21/01/2016 14:59 NT

REeLaTORIO GERAL DE CORRECAD DE SaLpo DE HORAS

Periodo: Dezembro de 2015

Servidor:
. - Unidade de Unidade de - = Gera
lelis Servidor Exercicio Localizacao L=l Selte debito
DIVISAD DE Correcdo pela
- - DESENVOLVIMENTO E  compensacdo/usufruto de |, -
2170247 MANUTENCAQ DE horas referente ao més 00:21| Nag
SISTEMAS 10/2015
DIVISAD DE Correcio pela
- - DESENVOLVIMENTO E  compensacdo/usufruto de |, =
2170247 MANUTENCAO DE horas referente ao més 00:04/Nao
SISTEMAS 11/2015
< Voltar SIGRH (espelho/2016-01-21) | Micleo de Tecneclegia da Informacdo/UFS - - | Copyright & Im rimirLE:]
2007-2016 - UFRMN - joacdebarro.espelho P

Nele contera a descricao, Unidade e as horas especificadas.

Para imprimir basta clicar no icone 1merimiris)




5- Consultar prazo de
saldo de horas:

Para consultar o prazo que o usuario ainda possui para pagar as
horas que deve, o caminho € o seguinte:

Portal do Servidor » Consultas —» Frequéncia-—» Prazo do
Saldo de Horas.

L Avaliacdo | ¢ Férias | 'L Consultas | E Capacitacdo | 2 Servicos | ESulicitagﬁes | % Documentos

Adicionais

Ocorréncia no Pontd  Agregados

Informamos que esta criad Aposentadoria
lancada nas frequéncias do

"Recesso de Final de Anc - 24 a 21/12/2015", para ser
Aquisitivos

Atestado de Saude Ocupacional (A50)

L4 |10 |33 |Todas

Auséncias
Averbacdes

Frequéncia Servidor

e Frequéncia * Comprovantes de Frequéncia

18/07/2016 Financeiro * Saldo/Debito de Horas
Histarico de Progressdo Relatario de Caorrecdes de Saldo de Horas
Formacéo Escolar/Capacitacdo Prazos do Saldo de Horas
Qcorréncias » Fegistros Invalidos

. } ) Relatorio de Aniversariantes do Més .
Este Farum serve para nidade.
Servidores da Unidade

Resolucdes

O relatério sera aberto:;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE %
SisTeMa INTEGRADD OE GESTAD 0E Recursos Humanos (esreHo/ 2016-01-21)
Portal do Servidor Emrrioo em 21/01/2016 15:02 NTI

RELATORIO DE Prazos parRA CONPENSACACD S USUFRUTD DE HORAS

Servidor:
Saldo de Horas atual: -02:47

Novembro/2015 Dezembro/2015
Saldo - -02:47
Compensar até Janeiro/2016 Fevereiro/2016
SIGRH (espelho/2016-01-21) | Micles de Tecneclogia da Informacae/UFS - - | Copyright © I
< Voltar 2007-2016 - UFRN - joacdebarro.espelho Imprlmlrd;:]

O servidor tem uma cota de 5 dias ao més, para realizar suas
horas extras. Sendo que cada dia o servidor podera fazer até 2
horas extras. Caso precise mais do que 5 dias no més, devera
pedir a liberacao de horas para a chefia.




6—- Consultar registros invalidos:

Para consultar seus registros invalidos, basta seguir:

Portal do Servidor —» Consultas —» Frequéncia —»
Registros invalidos.

L Avaliagdio | 40 Férias | '\ Consultas | E Capacitacdo | & Servicos | ESDIicitagﬁes | f* Documentos

Adicionais
PRAZO para a HOM(  Agregados a folha de Pagamento do més de
JANEIRO/2016. Aposentadoria »

O pericde para HOMOLOG Aguisitivos

- - Atestado de Saude Ocupacional (ASO) - |
01/01/2016 3 10/01/2006. L [¢<] [] [22] [rodtas]
Averbacdes

Frequéncia Servidor

e Frequéncia 3 Comprovantes de Frequéncia

158/07/2016 Financeiro » Saldo/Debito de Horas
Histarico de Progressdo Relatdrio de Correcdes de Saldo de Horas
Formacdo Escolar/Capacitacdo Prazos do Saldo de Horas
Ocorréncias ¥ Reaistros Invalidos

R T Relatdrio de Aniversariantes do Més hidade.

Servidores da Unidade
Resolugdes

Na seguinte pagina:

Caso o periodo ndo seja informado por padrdo & utilizado o més atual.

CRITERIOS DE Busca

Servidor:
Periodo: [ a B

Buscar || Cancelar

LisTaGEM DE REGISTROS INvALIDOS

Servidor Mensagem de Erro Registro
Mo foi possivel validar o registro de ponto. Tempo de
horario minimo para o horario de almogo ndo atingido 13/01/2016

(5§39 do art. 3° da IN 01/2015 PROGEP).

Nesta pagina, como descrito no local destacado, o periodo
utilizado como padrdo é o més atual. Caso queira visualizar
informacOes de outro més, basta especifica-lo e clicar em
BUSCAR.




7— Consulta de auséncias:

NTIo%
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Para consultar suas auséncias, basta ir em:

Portal do Servidor —» Consultas » Auséncias.

\i Avaliacdo | ¥ Férias | 'L Consultas | E Capacitacio | & Servicos | ESDIicita;ﬁes | [} Documentos

PRAZO para a HOMC

JANEIRO/2016.
O pericdo para HOMOLOG

01/01/2016 a 10/01/2016.

Inicio
18/07/2016

Este Forum serve para

Adicionais

Agregados

Aposentadoria

Aquisitivos

Atestado de Saude Ocupacional (A50)
Auséncias

Averbacdes

Frequéncia Servidor

Dependentes

Frequéncia

Financeiro

Histarico de Progressdo

Formacdo Escolar/Capacitacdo
Ccorréncias

Felatario de Aniversariantes do Més
Servidores da Unidade

Fesolucdes

a folha de Pagamento do més de

nidade.

Ao clicar em auséncia, sera direcionado para a seguinte
listagem com todas as auséncias encontradas:

%: Visualizar Auséncia

Lista oe Auséncias EnconTrapas (13 RecisTros)

Descrigao

RECESSO FINAL DE ANO (24 A 31/12/2015)
ABOMND DE HORAS

ABOMNO DE HORAS

ABONO DE HORAS

ABOMND DE HORAS

ABOMNO DE HORAS

ABONO DE HORAS

ABONO (28 E 29/05/2015)

ATESTADO MEDICO

ATESTADO DE COMPARECIMENTO A CONSULTA

MEDICA

ABOMNO DE HORAS
ABONO DE HORAS
ABCONO DE HORAS

Dias Inicio Término
8 24/12/2015 31/12/2015
1 03/12/2015 03/12/2015
1 07/10/2015 07/10/2015
1 06/10/2015 06/10/2015
1 05/10/2015 05/10/2015
1 02/10/2015 02/10/2015
1 01/10/2015 01/10/2015
1 28/05/2015 28/05/2015
1 22/05/2015 22/05/2015
1 20/02/2015 20/02/2015
1 23/12/2014 23/12/2014
1 07/12/2014 07/12/2014
1 05/12/2014 05/12/2014

Origem Status gi:nocri:ll":ngiea

SIGPRH Homologada &
SIGPRH Homologada 4
SIGPRH Homologada 4
SIGPRH Homologada N
SIGPRH Homologada 4
SIGPRH Homologada L
SIGPRH Homologada L
SIGPRH Homologada 4
SIGPRH Homologada
SIGPRH Homologada &
SIGPRH Homologada L
SIGPRH Homologada 4
SIGPRH Homologada &

Para visualizar as informac6es mais detalhadas sobre a
gualquer auséncia, basta clicar no icone . .




7— Consulta de auséncias:

Apos clicar na opcdo de visualizar auséncia, sera apresentado
todos os dados detalhados sobre a referida auséncia.

Servidor:
Vinculo de Ocorréncia:
Tipo de Auséncia: Frequencia
Descrigdo: ATESTADO MEDICO
Data de Inicio: 22/05/2015
Data de Término: 22/05/2015
Quantidade de Horas: 08:00
Numero de Dias: 1
Status: Homologada
Origem: SIGPRH
Processo:
Observacdo:

1 Visualizar Anexo
DOCUMENTOS ANEXADOS

Item Tipo Arquivo Niimero Data Observacdes
1 ATESTADO MEDICO 22/05/2015

Para visualizar o anexo do documento de justificacéo de falta,
0 qual deve ser apresentado pelo servidor a chefia em caso de
auséncia, basta clicar em

Atencao! Caso o usuario necessite ter uma falta justificada,
deve sempre procurar a chefia e apresentar o documento
comprovando a falta.
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8- Informacoes adicionais:

Na pagina inicial do portal do servidor, esta disponivel a
visualizacédo geral de dados do dia atual e a quantidade de dias
de horas excedentes que o servidor faz jus, sem que haja
necessidade da liberacédo da chefia.

Sobre o Ponto Biométrico

Ma proxima segunda-feira (21/12/2015) das 10h as 12h no NTI do Campus de Sdo Cristévdo, o Téc. Adm. Izaias estard, excepcionalmente, Portal do Servidor
coletando as digitais dos servidores que ainda n3o realizaram o cadastro biométrice de frequéncia. Em tempo, na préxima segunda
(21/12/2015) &s 15h no auditério d...

[ . . Minhas
€L !II! 3 le.'Jl:I’:l'-l Me“sage“s

Trocar Foto

altam 5 dias de horas excedentes (sem liberacio da chefia) Editar Perfil

ENTRADAS/SAiDAS DO DIA

Di Entrad Said Saida Al Jant: H Trabalhad
ia ntrada aida aida Almoco/Janta oras Trabalhadas 9.__.'0”:“3'.
28/01/2016 08:17 12:16 SIM 03:39 Afastamento
28/01/2016 13:18
Cligue aqui para ver o espelho do ponto = Total de Horas no Dia: 03:59 ;:?:Ep?ttizi

Clicando no |’C0ne Cligue agui para ver o espelho do ponto 9] usuério Seré
direcionado para a seguinte pagina que tera as informacdes do
ponto diario:

[=l: salvar observacdes de ponto diario !\: Alerta sobre registro(s) invalido(s)

HR: Horas Registradas HE: Horas Excedentes
HA: Horas Excedentes a Autorizar HH: Horas a Homologar
PONTO DIARIO ASSOCIADO AQO MEs DE JANEIRO DE 2016
Data L Ui b UeTerlimi e Ocorréncia Observacdo
Registrado de Registro HR HE HA HH Credito Debito Saldo de Horas £
Feriado @
01/01/2016 --- --- --- --- --- 00:00 Confraternizacdo
Universal
02/01/2016 == == == === == 00:00 Sabado
03/01/2016 — — — — — 00:00 Domingo
Frny 06:58 - 11:56 NTI . . . . . -
04/01/2016 13:43 - 17:23 NTI 08:38 00:38 00:20 08:20 00:20 00:20
Fry 08:34 - 12:30 MNTI . . . . e T
05/01/2016 13:32 - 17207 NTI 07:31 07:31 00:29 00:09
06/01/2016 08:04 - 11:45  NTI 08:05 00:05 00:05 08:05  00:05 -00:04

12:45 - 17:09 NTI

0 07:31 - 12:55 MNTI . . . . . .
07/01/2016 13:56 - 17:18 NTT 08:46 00:46 00:20 08:20 00:20 00:16

Para informacdes em caso de davida, entrar em contato com
PROGEP:

Telefene: 2105-6410
E-mail: progep@ufs.br
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